年　   月　　日現在

履　歴　書
	フリガナ
	
	生年月日
	性別
	婚姻状況

	氏　名
	
	西暦
	  年　月　日
	
	既婚・独身

	
	
	(　　歳)
	
	


	ふりがな
	

	日本連絡先住所
	

	中国連絡先住所
	

	電話 
	日本
	
	携帯電話
	日本
	

	
	中国
	
	
	中国
	

	Email： 
	
	ビザの種類
	
	有効期限
	　　 　年    月　　日


	西暦

年
	月
	
	年
	月
	学　歴　（高校入学から）

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	職　歴

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	

	
	
	～
	
	
	


	職務内容：

	《別紙記載可》


	語

学

能

力
	
	中　国　語
	英　語
	その他の言語（　　語）
	記入例

· 初級

· 中級

· 高級

· 母語

	
	会話
	
	
	
	

	
	読解
	
	
	
	

	
	書写
	
	
	
	


	中国語

資

格
	ＨＳＫ　 　　　 　級
	英

語

資

格
	大学(CET)　　  級
	そ

の

他

資

格
	

	
	中国語検定　　　　級
	
	TOEIC　　　　　点
	
	

	
	ＴＥＣＣ　　　　　点
	
	TOEFL　　　　　点
	
	

	
	その他
	
	その他
	
	


	日

本

語

Ｐ

Ｃ
	WORD
	
	中

国

語

Ｐ

Ｃ
	WORD
	
	記入例

· 経験無

· 一般

· 熟練

	
	EXCEL
	
	
	EXCEL
	
	

	
	PowerPoint
	
	
	PowerPoint
	
	

	その他
	


	応募業種、職種：

	


	自己ｱﾋﾟｰﾙ：

	


	就業開始希望時期
	

	希望地域
	

	希望待遇（手取り/月）
	


上記のとおり相違ありません。
職務経歴書

○○○○年○○月○○日

氏名（フルネーム）

	【職務概要】

※　職務経験の要約をご記入ください（複数の会社や職種をご経験の場合は、まとめてご記入ください）




【職歴詳細】

勤務先名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（勤務期間：○○○○年○○月～○○○○年○○月）

◎事業内容：

◎資本金：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　◎従業員数

0000年00月　××××配属　

（配属部署人数：　　　　　　　　　　　　　ポジション：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

▼担当業務：

取扱商品・サービス／顧客（個人・法人）／規模（エリア・人数・売上数など）/マネジメント経験（部下の人数など）

▼実績：

売上金額／達成率／順位（00人中0位）／社内表彰実績などを、具体的な数字を交えてご記入ください

<転職･退職理由>

【保有資格】

資格名（取得年月）

上記のとおり相違ありません。



写真貼り付け欄
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